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INFORMACAO — PROVA DE EQUIVALENCIA A MODULO
Tecnologias de Informagdo e Comunicagao
MODULO Ne 1 DESIGNACAO : FOLHA DE CALCULO EXCEL

ENSINO PROFISSIONAL

O presente documento divulga informacdo relativa a prova de equivaléncia a mddulo do Ensino
profissional da disciplina de Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo, a realizar em julho de 2021,
nomeadamente:

* Objeto de avaliacdo

¢ Caracterizacdo da prova

e Critérios gerais de classificacdo

¢ Material autorizado

¢ Duragao

OBJETO DE AVALIAGCAO
= Conhecer as funcionalidades das folhas de calculo;

= Saber utilizar o MS-Excel para aplicagdo pratica dessas funcionalidades, nomeadamente:
v" Insercdo, edicdo e selecdo de conteldos: dados, férmulas, graficos e imagens;
v" Formatacdo e formatacdo condicional de conteldos;
v" Formatacio de folhas de célculo;
v" Aplicacdo de férmulas com recurso:
o a fungdes (com referéncias relativas e/ou absolutas): Média; Maximo; Minimo,
Contar; Somar; Contar.Se; Soma.Se; SE; E/OU;
o areferéncias absolutas;
o e/ou operadores de calculo matematico;

v Criacdo, formatacdo e edicdo de graficos;

CARATERIZAGAO DA PROVA
= Prova pratica, sem consulta, sobre a unidade “Folha de calculo”.

= Constituida por questdes a executar no software Microsoft Excel 2010.

= Dividida em trés Grupos avaliados num total de duzentos pontos.
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CRITERIOS GERAIS DE CLASSIFICACAO

Na corregao serdo valorizados os seguintes aspetos:
v" Execucdo correta dos procedimentos necessarios para resolucdo da tarefa solicitada.

v" Cumprimento das especificidades discriminadas no enunciado.
v' Maéxima eficiéncia na escrita das férmulas.
v' Atribuicdo de classificacdo zero (0) e n3o correcdo das provas cujo ficheiro ndo esteja
devidamente identificado (conforme consta no enunciado).
v Atribuicdo de cotac3o zero (0) as questdes e alineas:
o nado resolvidas;
o nao identificadas na folha de resposta da prova (a questdo ndo serd corrigida);

O cuja resposta ndo corresponda ao ambito do Grupo em avaliagdo;

MATERIAL AUTORIZADO
= Computador, software Microsoft Excel, caneta e folha de resposta da prova.

DURAGCAO
= A prova tem a dura¢do de 90 minutos.

= Nado sera dado tempo adicional aos alunos que percam a prova ou parte dela por falta de gravacao
sistematica da sua resolucdo.
= O aluno deve ter em consideracdo que, finda a prova, deve chamar o juri para gravacdo do ficheiro

resultante da resolugdo da prova ser gravado num dispositivo portatil de armazenamento.

PROVA DE Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo
Pagina 2 de 2



