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MÓDULO	
  Nº	
  1	
   DESIGNAÇÃO	
  :	
  FOLHA	
  DE	
  CÁLCULO	
  EXCEL	
  

	
  ENSINO	
  PROFISSIONAL	
  

	
  

O	
   presente	
   documento	
   divulga	
   informação	
   relativa	
   à	
   prova	
   de	
   equivalência	
   a	
   módulo	
   do	
   Ensino	
  

profissional	
   da	
   disciplina	
   de	
   Tecnologias	
   de	
   Informação	
   e	
   Comunicação,	
   a	
   realizar	
   em	
   julho	
   de	
   2021,	
  
nomeadamente:	
  
•	
  Objeto	
  de	
  avaliação	
  

•	
  Caracterização	
  da	
  prova	
  
•	
  Critérios	
  gerais	
  de	
  classificação	
  
•	
  Material	
  autorizado	
  

•	
  Duração	
  
	
  
	
  

OBJETO	
  DE	
  AVALIAÇÃO	
  
 Conhecer	
  as	
  funcionalidades	
  das	
  folhas	
  de	
  cálculo;	
  

 Saber	
  utilizar	
  o	
  MS-­‐Excel	
  para	
  aplicação	
  prática	
  dessas	
  funcionalidades,	
  nomeadamente:	
  	
  

 Inserção,	
  edição	
  e	
  seleção	
  de	
  conteúdos:	
  dados,	
  fórmulas,	
  gráficos	
  e	
  imagens;	
  

 Formatação	
  e	
  formatação	
  condicional	
  de	
  conteúdos;	
  

 Formatação	
  de	
  folhas	
  de	
  cálculo;	
  	
  

 Aplicação	
  de	
  fórmulas	
  com	
  recurso:	
  	
  

o a	
   funções	
   (com	
   referências	
   relativas	
   e/ou	
   absolutas):	
   Média;	
   Máximo;	
   Mínimo,	
  

Contar;	
  Somar;	
  Contar.Se;	
  Soma.Se;	
  SE;	
  E/OU;	
  

o a	
  referências	
  absolutas;	
  

o e/ou	
  operadores	
  de	
  cálculo	
  matemático;	
  

 Criação,	
  formatação	
  e	
  edição	
  de	
  gráficos;	
  

	
  

	
  
CARATERIZAÇÃO	
  DA	
  PROVA	
  
 Prova	
  prática,	
  sem	
  consulta,	
  sobre	
  a	
  unidade	
  “Folha	
  de	
  cálculo”.	
  	
  

 Constituída	
  por	
  questões	
  a	
  executar	
  no	
  software	
  Microsoft	
  Excel	
  2010.	
  

 Dividida	
  em	
  três	
  Grupos	
  avaliados	
  num	
  total	
  de	
  duzentos	
  pontos.	
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CRITÉRIOS	
  GERAIS	
  DE	
  CLASSIFICAÇÃO	
  

Na	
  correção	
  serão	
  valorizados	
  os	
  seguintes	
  aspetos:	
  
 Execução	
  correta	
  dos	
  procedimentos	
  necessários	
  para	
  resolução	
  da	
  tarefa	
  solicitada.	
  

 Cumprimento	
  das	
  especificidades	
  discriminadas	
  no	
  enunciado.	
  

 Máxima	
  eficiência	
  na	
  escrita	
  das	
  fórmulas.	
  

 Atribuição	
   de	
   classificação	
   zero	
   (0)	
   e	
   não	
   correção	
   das	
   provas	
   cujo	
   ficheiro	
   não	
   esteja	
  

devidamente	
  identificado	
  (conforme	
  consta	
  no	
  enunciado).	
  

 Atribuição	
  de	
  cotação	
  zero	
  (0)	
  às	
  questões	
  e	
  alíneas:	
  

o não	
  resolvidas;	
  

o não	
  identificadas	
  na	
  folha	
  de	
  resposta	
  da	
  prova	
  (a	
  questão	
  não	
  será	
  corrigida);	
  

o cuja	
  resposta	
  não	
  corresponda	
  ao	
  âmbito	
  do	
  Grupo	
  em	
  avaliação;	
  

	
  
	
  
MATERIAL	
  AUTORIZADO	
  

 Computador,	
  software	
  Microsoft	
  Excel,	
  caneta	
  e	
  folha	
  de	
  resposta	
  da	
  prova.	
  
	
  
DURAÇÃO	
  
 A	
  prova	
  tem	
  a	
  duração	
  de	
  90	
  minutos.	
  	
  

 Não	
   será	
  dado	
   tempo	
  adicional	
   aos	
  alunos	
  que	
  percam	
  a	
  prova	
  ou	
  parte	
  dela	
  por	
   falta	
  de	
  gravação	
  

sistemática	
  da	
  sua	
  resolução.	
  

 O	
  aluno	
  deve	
   ter	
  em	
  consideração	
  que,	
   finda	
  a	
  prova,	
  deve	
  chamar	
  o	
   júri	
  para	
  gravação	
  do	
   ficheiro	
  

resultante	
  da	
  resolução	
  da	
  prova	
  ser	
  gravado	
  num	
  dispositivo	
  portátil	
  de	
  armazenamento.	
  

	
  

	
  
	
  
	
  

	
  
	
  


